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Satınalma Şube Müdürlüğüne
………………..tarih ve ……………sayılı sözleşme/ sipariş  yazınız ile…………………………………………….
……………………………………firması tarafından …………………………. tarihinde teslim edileceği belirtilen
malzemeler süresi içinde teslim edilmemiştir.
Gerekli işlemlerin yapılması hususunda bilgilerinizi rica ederim.                                                                                                            
                                                         		Taşınır Mal Kayıt Kontrol 
		        Şube Müdürü					Tarih:                                                                                                                            
Taşınır Mal Kayıt Kontrol Şube Müdürlüğü’ ne
Firma ile yapılan görüşme sonucunda;
           - Firma malı temin edemeyeceği için tarafımızdan yasal süreç başlatılmıştır.
           - Firma ile yapılan görüşme sonucunda …………………….tarihinde teslim edileceği tarafımıza bildirilmiştir.
                                                                                                                                         Satınalma 
                                                                                                                                       Şube Müdürü
                                                                                                                                Tarih:
Satınalma Şube Müdürlüğü’ ne
………………………….tarihinde teslim edileceği belirtilen malzemeler.
           -     …………………..tarihinde (……….) gün gecikme ile teslim edilmiştir.
           -  Malzemeler teslim edilmiştir.
Gerekli işlemlerin yapılması hususunda bilgilerinizi rica ederim.   
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